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ShareDoc の公開機能について 
 

１．ドキュメントのアクセス権 

ShareDoc のユーザ権限は、管理者と一般ユーザに大別されます。ユーザ編集画面で管理者にチ

ェックをつけた場合、管理者になります。 

 

 
 

新規ドキュメントを作成した場合、そのドキュメントの登録者はログインユーザになります。管

理者は、ShareDoc に登録されているすべてのドキュメントにアクセスできます。 

一方、一般ユーザは自分が登録したドキュメントと自分に対して公開されたドキュメントにだけ

アクセスできます。管理者はドキュメントの公開先を指定できます。  
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２．公開先の指定方法 

管理者は、ドキュメントの公開先をドキュメント詳細画面で指定できます。 

 

 
 

公開先リストには一般ユーザがリストされます。最大で４人の一般ユーザに対して公開できます。 

 


